érgano Interno de Control en el Centro de Investigacion y de Estudios :918 No —_— 0111381 g

- ) H 2 : umero de aucitoria 3

Avanzados del Instituto Politécnico Nacional Biiio de obderdalin: . o1

S F P Monto fiscalizable: N/A

Cédula de Observaciones Monto fiscalizado: N/A

SECRETARIA DE Monto por adlarar; N/A
LA FUNCION PUBLICA Informacion reservada articulo 13, fraccién V y Articulo 14, fraccién VI de ta LFTAIPG por un Monto por recuperar: N/A
plazo maximo de tres anos Riesgo: Bajo

Ente: Centro de Investigacion y de Estudios Avanzados del Instituto Politécnico Nacional Sector: Educacion Clave: 11085

' Area: Secretaria Administrativa / Subdireccién de Recursos Materiales.

Clave de programa y descripcién de la auditoria: 240 “Bienes Muebles”

OBSERVACION

RECOMENDACIONES

MANUAL PARA EL MANEJO DE LOS BIENES MUEBLES NO VIGENTE.

Mediante requerimiento de informacién No. 11085/01C/031/2015 de fecha 20 de febrero de 2015, el Area de
Auditoria Interna solicité el manual de procedimientos aplicable a los bienes muebles durante el ejercicio 2014;
en respuesta, a través del oficio SRM/051/2015 del 27 de febrero de 2015, el 4rea auditada remitid el Manual de
Normas y Procedimientos del Departamento de Almacenes e Inventarios, asimismo indicod que dicho manual fue
sustituido por el Manual de Aplicacion General en Materia de Recursos Materiales y Servicios Generales.

No obstante lo anterior, derivado de la aplicacion de cuestionarios de control interno al Subdirector de Recursos
Materiales, a la Jefa del Departamento de Almacén e Inventarios y al Coordinador de Técnicos Especializados,
los dias 05 y 06 de marzo de 2015 se detectd que en la pregunta nimero 3, que sefialaba:

“¢Se han emitido manuales intemos para la administracién de bienes muebles? En caso de ser afirmativo,
senale los nombres de dichos manuales y la fecha de emision,”

La respuesta que se obtuvo, fue que los manuales intemos emitidos para la administracién de bienes muebles,
son:

a) El Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Almacenes e Inventario. (De acuerdo con el
documento publicado en la pagina web, dicha normatividad se emitié en octubre de 2006)

b) Las Politicas, Bases y Lineamientos para el registro, afectacion, disposicion final y baja de Bienes Muebles.
Asimismo mediante correo del 10 de marzo de 2015, la Lic. Catalina Jemima Martinez Lopez, indicd lo
siguiente:

“En refacion al manual de procedimientos del Departamento de Almacenes e Inventarios le comento que
cuando salié el Manual Administrativo de Aplicacion General, la Secretana de la Funcién Publica solo emitié
oficio dejando con efecto alguna nommatividad dentro de la que se encontraba entre otras los POBALINES de
Adquisiciones. Por lo que respecta a los Bienes muebles no menciond nada".

Derivado de lo anterior y, de acuerdo a la normatividad remitida por el area auditada, se corrobord que no se
cuenta con un manual actualizado y autorizado para la administracion de los bienes muebles; en desapego a lo
establecido en el sexto parrafo del apartado “CONSIDERANDO" del ACUERDO por lo que se establecen las
disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios Generales, publicado en el Diario Oficial de la
Federacién el 16 de julio de 2010, el cualndica:

RE A:

La Secretaria Administrativa debera instruir por escrito a la
Subdireccién de Recursos Materiales, para establecer un
calendario de fechas compromiso a efecto de elaborar, emitir
y difundir el Manual de Procedimientos que administre,
controle y asegure los mecanismos de resguardo para el
manejo de los bienes muebles; conteniendo como minimo los

apartados: 1.0Objetivo, 2Alcance, 3.Fundamento Legal,
4 Politicas, 5.Responsabilidades,  B6.Descripcion  del
Procedimiento, 7.Diagrama de Flujo, 8.Formatos e

instructivos de llenado y 9.Glosario; asi como sus anexos y
los Instructivos aplicables, en apego a lo establecido en el
ACUERDOQO por el que se establecen las disposiciones en
Materia de Recursos Materiales y Servicios Generales.

PR TIVA:

La Secretaria Administrativa debera instruir por escrito a la
Subdireccion de Recursos Materiales, afecto de que se
realicen las gestiones correspondientes, para que en lo
subsecuente se programen cursos referentes a la
administracion de bienes muebles, con la finalidad de que el
personal actualice y acrecente sus conocimientos; realizando
sus funciones con eficacia y eficiencia; evitando incurrir en
incumplimientos normativos.

Asimismo, se debera proporcionar a este Organo Interno de
Control, la evidencia documental que acredite las acciones
realizadas para el fortalegimiento de los mecanismos de
control antes citados. 7
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Organo Interno de Control en el Centro de Investigacién y de Estudios :91'8 Nod e 021 jg& g ]
H H umero de auditoria
Avanzados del Instituto Politécnico Nacional NG e ohEsvesr O
S F P " e : Monto fiscalizable: N/A
Cédula de Ohbservaciones Manto fiscalizado: NIA
szcmm‘ot Monto por aclarar. N/A
LA FURCION PUBLICA Informacion reservada articulo 13, fraccion V y Articulo 14, fraccién VI de fa LFTAIPG por un Monto por recuperar: N/A
plaze maximo de tres afios Riesgo: 8ajo
Ente: Centro de Investigacién y de Estudios Avanzados del Instituto Politécnico Nacional Sector: Educacioén Clave: 11085

Area: Secretaria Administrativa / Subdireccién de Recursos Materiales. | Clave de programa y descripcion de la auditoria: 240 “Bienes Muebles”

OBSERVACION

RECOMENDACIONES

=

“Que en este sentido, el Ejecutivo Federal instruy6 a la Secretaria de la Funcién Publica para emitir, por si o
con la participacion de las dependencias competentes, disposiciones, politicas o eslrategias, acciones o
critenios de carécter general y procedimientos uniformes para la Administracién Publica Federal y, en lo
conducente, para la Procuraduria General de la Republica en materia de auditoria; adquisiciones,
arrendamientos y servicios del sector publico; control intemo; obra publica y servicios refacionados con las
mismas; recursos humanos; recursos materiales: recursos financieros; tecnologias de la informacion y
comunicaciones, y de transparencia y rendicion de cuentas, y que las dependencias y entidades asi como I3
citada Procuraduria procedan a dejar sin efectos todas aquellas disposiciones, lineamientos, oficios
circulares, procedimientos y demas instrumentos normativos emitidos al interior de sus instituciones,
en esas materias,”

Asi como, a lo sefialado en el numeral 207, ARTICULO TERCERO del citado acuerdo, el cual sefala lo
siguiente;

“207. Los Oficiales Mayores o equivalentes y los érganos de gobiemno de las Entidades emitiran los manuales
para la administracién de bienes muebles y el manejo de sus almacenes. Dichos manuales contendrén
como minimo la descripcion de las actividades, procedimientos, formatos e instructivos que se
requieran en cada caso y precisarén dentro de sus objelivos y metas, entre otros, los criterios que permitan el
eficiente y racional aprovechamiento de los inmuebles destinados al almacenamiento de los bienes muebles
¢on que cuenten, asi como su control y resguardo adecuado.”

Lo anterior, incumple lo establecido en el ACUERDO por el que se emiten las Disposiciones en Materia de
Control Interno y se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Control Interno en su
articulo tercero numeral 14 fracciébn | norma TERCERA y QUINTA fraccion 11.2 norma quinta elemento a)
fraccion 11.3 norma PRIMERA elementos a) y b), norma TERCERA elemento a) y numeral 16 fracciones |, |1 y i
asi como lo que establece el Manual General de Organizacién del Centro de Investigacion y de Estudios
Avanzados del Instituto Politécnico Nacional, funcién sexta de la Secretaria Administrativa y funcién cuarta de la
Subdireccion de Recursos Materiales, las cuales a la letra dicen:

“14. En el establecimiento y actualizacién del Sistema de Control Intemo Institucional, las dependencias, las
entidades a través de sus Titulares y de los servidores publicos que se ubiquen en los diversos niveles de
conltrol interno, observaran lo siguiente:

I. NORMAS GENERALES DE CONTROL INTERNO: Los Titulares deberdn asequrarse de:
1

Fecha de Firma:
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Organo Interno de Control en el Centro de Investigacién y de Estudios : o R
Avanzados del Instituto Politécnico Nacional Numero de euditoria  01/2015
Numero de observacion: 01
S P P . Monto fscalizable: N/A
Cédula de Observaciones Monto flicalizado: N/A
SECRETARIA DE Monto por aclarar: N/A
LA FUNCION POBLICA Informacion reservada articulo 13, fraccién V y Articulo 14, fraccién VI de la LFTAIPG por un Monlo por recuperar: A
plazo maximo de tres afos Riesgos Bajo
Ente: Centro de Investigacion y de Estudios Avanzados del Instituto Politécnico Nacional Sector: Educacion Clave: 11085

Area: Secretaria Administrativa / Subdireccién de Recursos Materiales.

Clave de programa y descripcion de la auditoria: 240 “Bienes Muebles”

OBSERVACION

RECOMENDACIONES

TERCERA. Actividades de Control Intemo: Que en todos los niveles y funciones de la Institucion se establezcan
y actualicen las politicas, procedimientos, mecanismos y acciones necesarias para lograr razonablemente los
objetivos y metas institucionales.

QUINTA...

1.2 DIRECTIVO/PRIMERA. Ambiente de Control.
e) Los manuales de organizacién y de procedimientos, asi como sus modificaciones, estan autonzados,
actualizados y publicados.

1.3 OPERATIVO

PRIMERA. Ambiente de Control.

a) Las funciones se realizan en cumplimiento al manual de organizacion.

b) Las operaciones se reaficen conforme a los manuales de procedimientos actualizados, autorizados y
publicados.

TERCERA. Actividades de Control.

a) Existen y operan mecanismos efectivos de control para las distintas actividades que se realizan en su ambito
de competencia, entre otras, registro, autonzaciones, verificaciones, conciliaciones, revisiones, resguardo de
archivos, bitacoras de control, alertas y bloqueos de sistemas y distribucién de funciones;

16. De conformidad con el dmbito de su competencia y nivel jerérquico, los servidores publicos responsables en
cada nivel de Control Intemo son los siguientes:

I. ESTRATEGICO: el Titular de la Institucién y los servidores publicos del segundo nivel jerérquico;

Lic. Catalina Jemima Martinez Lopez
Jefa del Departamento de Almaceén e Inventarios

Il. DIRECTIVO: los servidores publicos del tercer y cuarto nivel jerérquico, y / \\

III. OPERATIVO: los servidores publicos del quinto y siguientes niveles jerarquicos de mando medio hasta el de / /
Jefe de departamento o equivalente”. &
De igual forma, se contravino con lo sefalado por el Manual de Organizacion del Centro de Investigacion y de /"
Estudios Avanzados del Instituto Politécnico Nacional, en las siguientes funciones: | /

'
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Organo Interno de Control en el Centro de Investigacion y de Estudios Hoja No 4 de 4

Avanzados del Instituto Politécnico Nacional Nimera de auditoria  01/2015

Numero de observacion: 01
S F P y Monto fiscalizable: N/A
Cédula de Observaciones Monto fiscaiizado: N/A
SECRETARIA DE Monto por aclarar; N/A
LATURCICN PORLICA Informacién reservada articulo 13, fraccion V y Articulo 14, fraccién I de la LETAIPG por un Monto por recuperar: N/A
plazo maximo de tres afos Riesgo: Bajo

Ente: Centro de Investigacion y de Estudios Avanzados del Instituto Politécnico Nacional Sector: Educacion Clave: 11085

Area: Secretaria Administrativa / Subdireccién de Recursos Materiales. | Clave de programa y descripcion de la auditoria: 240 “Bienes Muebles”

OBSERVACION

RECOMENDACIONES

Funcion sexta de la Secretaria Administrativa, que sefiala:

‘Proponer e instrumentar las politicas, normas, sistemas y procedimientos de registro y control de los recursos
financieros, humanos y matenales, asi como de las obras que realice el Cinvestav".

Funcién cuarta de la Subdireccion de Recursos Materiales, que sefiala:

“Proponer e instrumentar las politicas, normas, sistemas y procedimientos de registro y control de las

adquisiciones nacionales e internacionales que se requieran para el desarollo de los planes y programas
autorizados”.

FUNDAMENTO LEGAL:
Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos, Articulo 8,

ACUERDO por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios

Generales, en su parrafo sexto parrafo del apartado "CONSIDERANDO"; asi como el numeral 207, del
ARTICULO TERCERO.

ACUERDO por el que se emiten las Disposiciones en Materia de Control Interno y se expide el Manual
Administrativo de Aplicacién General en Materia de Control Interno en su ARTICULO TERCERO numeral 14
fraccion |, norma TERCERA y QUINTA, fraccién 1.2, norma QUINTA elemento a) fraccion I1.3, norma PRIMERA
elementos a) y b), norma TERCERA elemento a) y numeral 16 fracciones |, Il y IIl,

Manual General de Organizacion del Centro de Investigacion y de Estudios Avanzados del Instituto Politécnico
Nacional, funcion sexta de la Secretaria Administrativa y funcion cuarta de la Subdireccién de Recursos
Materiales,

—
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